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Rekstrarhandbók 02: Starfslýsingar  Prent. dags.: 14/6/2019 

Nafn starfsmanns:               Gróa Guðmunda Haraldsdóttir 

Svið/deild:   Verkefnastjórnun Starfshlutfall: 100% 

Næsti yfirmaður (starfsheiti): Skólameistari 

Aðrir samstarfsaðilar í FNV:   Getur kallað til stjórnendur og kennara til funda og ráðgjafar. 

 

Markmið starfs: Heimavistarstjóri annast í umboði skólameistara, daglegt eftirlit með nemendum á 
heimavist og sér til þess að reglum heimavistar sé framfylgt. 

 
 

Ábyrgðarsvið og helstu verkefni 

1.  

vistarstjóri annast daglegt eftirlit með íbúum heimavistar í samræmi við heimavistarreglur Fjölbrautaskóla 
Norðurlands vestra og aðrar reglur sem um heimavistina gilda. Vistarstjóri hefur daglegt samband, ef þörf 
krefur, við skólameistara vegna þessara eftirlitsstarfa og gerir honum grein fyrir umgengni nemenda og 
hegðan. 

2.  
vistarstjóri skal fara reglulegar eftirlitsferðir um heimavistina, einkum á næðistímum, og sjá um að reglum 

um góða umgengni sé framfylgt í hvívetna. Vistarstjóri skal fara inn á hvert herbergi einu sinni í viku og 
kanna ástand þess og þrif. Skal nemendum gerð sérstök grein fyrir hvernig að því er staðið. 

3.  
vistarstjóri hefur fasta viðtalstíma fyrir heimavistarbúa og leitar aðstoðar fyrir þá í persónulegum málum, 
ef honum þykir ástæða til, í samráði við skólameistara og námsráðgjafa. 

4.  
vistarstjóri annast eftirlit með húsum heimavistar og gerir tillögur til skólameistara um breytingar, 

endurbætur, viðgerðir og viðhald á húsum í samvinnu við húsvörð skólans. Vistarstjóri aðstoðar við 
frágang vistarinnar í lok vorannar og við undirbúning haustannar. 

5.  
vistarstjóri sinnir minni háttar viðgerðum í húsum heimavistar s.s. á hurðum, gluggum, stólum, borðum og 
vöskum eftir nánari fyrirmælum frá skólameistara. 

6.  vistarstjóri skal hafa samvinnu við yfirmann mötuneytis um sameiginleg mál. 

7.  
vistarstjóri annast þvott af nemendum,  almenna ræstingu á heimavist og þjónustu við nemendur, þar 

með talið tilfallandi þrif vegna óhappa eða mistaka íbúa eða annarra. 

8.  vistarstjóri annast snjómokstur og umhirðu lóðar heimavistar 

9.  vistarstjóri á sæti í heimavistarstjórn og heimavistarráði 

 

 

Kröfur um hæfni (þekking, færni, eiginleikar) 

Þarf að geta unnið vel í hópi og stjórnað vinnu innan hans. Hafi hæfni í mannlegum samskiptum og 
skipulagshæfileika. 

 

 

 


