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Nafn starfsmanns: Gudran Ottosdottir NUmer starfs:

Svid/deild:

Starfshlutfall: 100%

Neesti yfirmadur — starfsheiti: Skélameistari

Undirmenn - starfsheiti:

Markmid starfs

Hafa umsjon med bokhaldi Fjélbrautaskéla Nordurlands vestra. Fylgjast med og
sja til pess ad bdkhald og fjarmal uppfylli kroéfur islenskra laga og reglugerda svo
0g gbdda reikningsskilavenju. Fylgja eftir reglum sem gilda um rekstur

framhaldsskéla sem og markmidum FNV.

Abyrgdarsvid

1. Fjarmalastjori annast fjarreidur skélans, bokhald, greidslu reikninga og innheimtu.

n

Sér um ad feera békhald skélans og peirra deilda sem reknar eru & abyrgd hans. Ber 4byrgd a
ao bdkhald skdélans sé rétt feert.

Sér um afstemmingar a reikningum skoélans.

Ber abyrgd & vorslu gagna sem tengjast békahaldi FNV.
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Krofur um haefni (pekking, feerni, eiginleikar)

Haskolamenntun i vidskiptafreedum eda vidteek reynsla/pekking a békhaldi . Hafi géda islensku og
enskukunnattu 4samt pvi ad hafa goéda télvuhaefni og reynslu i notkun békhaldsforrita.
Skipulagsheefileikar, haefni i mannlegum samskiptum, frumkvaedi, arvekni og pjonustulund aeskilegir
asamt pvi ad geta unniod sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum FNV. Hafi hreint sakavorttord skv.
4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskaéla nr. 92/2008.

Helstu verkefni

Hlutfall af tima %

1. Annast greidslu reikninga og feerslur i Oracle p.a.m. bokar, skannar og

sendir reikninga i rafreent sampykktarferli. Faerir tekjur skdlans og seekir
upplysingar i fjarhagsbékhald. Gerir vottord vinnuveitanda. Prentar (t og
stemmir af launalista.

2. Heldur utan um samninga sem gerdir eru & vegum skélans.
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3. Heldur utan um fjarmal sérverkefna & bord vio erlend samskipti o.fl.
4, Eignaskraningu i Oracle.
5. Gerd rekstraragetlunar i samvinnu vid skélameistara.
6. AJ halda utan um rddningarsamninga annarra starfsmanna en kennara.
7. Ad adstoda nemendafélag skélans vid fjarreidur pess.
8. Annast hisaleigusamninga ibGa & heimavist.
9. Annast simavorslu i forféllum skolafulltraa.
10. Gerir ad beidni skélameistara yfirlit um fjarhagsstoou skoélans med tilliti
til fiarheimilda & hverjum tima og hvenaer sem purfa pykir.

Tengsl
Daglega | Nemendur og starfsfolk FNV. Starfsmenn, pjonustu- og samstarfsadilar og
vidskiptavinir.
Sjaldnar | Starfsfélk banka, raduneyta, pjénustuadila og vidskiptavina.
Starfstimi

Radningartimi
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