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Svid/deild Starfshlutfall: 100%

Neesti yfirmadur (starfsheiti):  Skolameistari

Undirmenn (starfsheiti): Reestingarstjéri og almenn reesting

Markmio starfs

Tryggja ad oll starfsemi i hisnaedi Fjdlbrautaskéla Nordurlands vestra uppfylli
med arangursrikum haetti sett markmid skoélans hvad vardar pjénustu vid
starfsfélk, nemendur og adra notendur hlsnaedis. Er abyrgur fyrir vidhaldi teekja
og kennslubunadar einnig télvu og sérhaefds blnadar. Leitast vid ad markmios-
og rekstraraaetlanir standist sem og markmid um kostnad og pjénustu sem fellur
undir peirra starfssvid.

Abyrgdarsvid

Ber abyggo & ad husnaedi FNV sé 4valt til reidu i gdou og prifalegu astandi pannig ad
starfsemi skolans fari fram med skilvirkum heetti og 4n hindrana.

Sér um ad opna hus skolans timanlega hvern kennsludag.

Annast daglegna rekstur hisnaedis FNV og hefur eftirlit med umgengni um pad.

Annast tilfallandi vidhald huseigna og hlsbunadar og kallar til vidhaldsadila eftir peim reglum
sem um pad gilda & hvernum tima. Annast eftirlit med peim verktékum sem vinna i skdlanum
a hverjum tima.

Hefur umsjon med framkveemd & verkbeidnum vegna télvukerfis skélans og annast samskipti
vid Tengil ehf.

Sér til pess ad bunadur i kennslustofum og vinnuadstddu einnig télvur og sérhaefdur banadur
sé i starfshaefu astandi og sér um vidhald & pessum bunadi eda kallar til vidhaldsadila.

Ber abyrgd & hreingerningu béknams og verknamshuss og annast samskipti vid pjonustulida.
Auglysir storf pjénustulida og raedur til starfa i samradi vid skdlameistara.

Annast innkaup & vérum er vardar rekstur og reestingu béknams og verknamshuss.

Fylgist med ad odryggiskerfi séu virk og fléttaleidir greidar.

10.

Ber 4byrgd a ad adgengi ad husunum sé greitt er starfsemi hefst ad morgni s.s. vegna snjéa
0g annarra orsaka.

11.

Annast sendiferdir fyrir skdlann, seekir og afhendir post, béggla og postkrofur.

12.

Gerir tillégur um vidhald og endurbaetur sem ekki falla undir daglegt vidhald og ramma
fijarhagsaeetlunar.

13.

Ber abyrgd a og hefur umsjon med heildarvoktun hisneedisins og er tengilidur skdlans vid
oryggismidstddvar (slokkvilid, 16greglu, Securitas):

14.

Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan settra
timamarka pannig ad skélinn geti hverju sinni veitt vidskiptavinum sinum innan og utan hans
sem besta pjonustu
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15. | Hefur umsjon med lani og leigu a hasnaedi béknams og verknamshuss, sér um utreikning a
leigugjaldi. Sér einnig um verdskra vegna Utleigu.

16. | Sér um samskipti vid Fasteignir rikissjods og gerir framkveemdaaaetlun fyrir 15. ndévember ar
hvert.

17.| Abyrgdarmadur innkaupa hja FNV.

18. | Innir dagvinnu sina af hendi fra kl. 7:30-16:30 alla virka daga og er par i klukkustundar
hadegishlé. Leyfi nemenda teljast ekki fridagar i pessu tilliti

Krofur um haefni (pekking, feerni, eiginleikar)

Hafa menntun og reynslu i idngrein sem nytist i starfinu og hafi géda télvupekkingu. Zskilegir kostir
eru skipulagsheefileikar, haefni i mannlegum samskiptum, frumkvaedi, arvekni og pjonustulund.

Helstu verkefni

Hefur daglega umsjon og eftirlit med byggingum Fjolbrautaskola
Nordurlands vestra.

. Annast og skipuleggur notkun hdsnaedis skélans m.t.t. stundaskrar og sér
um ad hisgégn og banadur sé fyrir hendi i nothaefu astandi.

. Pantar floggun ef parf, daglega opnun og lokun hidsneaedis og ad viéd lokun
sé orugglega gengid fra 6llum laestum svaedum og ytri adgangi.

. Ad taka vid &bendingum um bilanir eda 6nnur vandamal er tengjast bunadi i
kennslustofum eda vinnuadstddu kennara. Annast lagfeeringar ef um
smaveaegilegt vidhald er ad raeda en kalla til pjénustu- og vidgerdaradila i
6drum tilvikum.

Fara reglubundio (ekki sjaldnar en einu sinni a 6nn) yfir stadalbinad i
kennslustofum og vinnuadstédu kennara og meta porf & vidhaldi og
endurnyjun.

Er verkstjori hreingerninga og skipuleggur paer i samradi vio bjénustulida.

" Annast innkaup & vérum og pjonustu sem falla undir rekstur hasnaedis FNV
og gerir reglulega verdkannanir og tryggir pannig ad innkaup séu avallt sem
hagsteedust midad vid krofur um geedi.

. Hefur umsjén med 160 skdlans og annast skipulag bilastaeda, umgengni og
prif utandyra og annad er vardar snyrtilega adkomu ad hisnaedi FNV.

' Fylgist med &standi hdssins utan sem innan pegar vedur gefa tilefni til
vandamala s.s. pyda eftir frost, flédaheetta, lekar o.s.frv.

Sér um ad gangar og sameiginleg sveedi séu avallt snyrtileg og ad
uppsofnun adskotahluta eigi sér ekki stad.

Hefur eftirlit med umgengni starfsfolks og nemenda um hisnaedid og gerir
vidvart ef hun er ekki i lagi og umvandanir hafa ekki borid arangur.

Framkveemir tilfallandi vidhald og vidgerdir og kallar til vidgerdarmenn eftir
edli vidhalds og innan ramma fjarhagséeetlunar, i samvinnu vid Fasteignir
rikissj6ds eda skolameistara.
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Hefur frumkvaedi ad greiningu & éllum pjénustupattum tengdum rekstri og
pjénustu vid hisnaedid s.s. notkun rafmagns og hita og annarra patta sem
vega pungt i rekstrarkostnadi hlsneedisins.

Ad annast styrt vidhald hisnaedis FNV og banadar einnig télvubtnadar og
sérheefds blnadar i kennslustofum FNV.

Sér um ad henda og taka a moéti préfum i annalok og ganga fra i
skjalageymslu.

Fylgist med tdlvupdsti fra starfsménnum til télvupjonustu (adstod),
forgangsradar og fylgir eftir ad verk séu unnin.

Er verkstjori télvuumsjénarmanns.

Sér um hasstjornarkerfi.

Hefur umsjon med flokkun & sorpi og losun & pvi.

. Adstodar vegna skipulagningar brautskraningar.

. Sér um eftirfylgni a verkefnum og Urb6tum sem eru i gangi hverju sinni.

. Fer yfir og sampykkir reikninga i Orra.

. Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Tengsl

Daglega | Starfsfolk og nemendur FNV

Sjaldnar | Birgjar, Fasteignir rikissj6ds, verkstaedi, Tengill

Starfstimi

1. agust — 31. juli

R&dningartimi

Otimabundin radning

Sumarleyfi

Sumarleyfi husvardar akvardast i samradi vid skélameistara.
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