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Nafn 
starfsmanns:   

Gunnar Gunnarsson   

Svið/deild
:   

 Starfshlutfall: 100%  

Næsti yfirmaður (starfsheiti): Skólameistari 

Undirmenn (starfsheiti):   Ræstingarstjóri og almenn ræsting 

 

Markmið starfs  
Tryggja að öll starfsemi í húsnæði Fjölbrautaskóla Norðurlands vestra uppfylli 
með árangursríkum hætti sett markmið skólans hvað varðar þjónustu við 
starfsfólk, nemendur og aðra notendur húsnæðis. Er ábyrgur fyrir viðhaldi tækja 
og kennslubúnaðar einnig tölvu og sérhæfðs búnaðar. Leitast við að markmiðs- 
og rekstraráætlanir standist sem og markmið um kostnað og þjónustu sem fellur 
undir þeirra starfssvið. 

 Ábyrgðarsvið 

1.  Ber ábyggð á að húsnæði FNV sé ávalt til reiðu í góðu og þrifalegu ástandi þannig að 
starfsemi skólans fari fram með skilvirkum hætti og án hindrana. 

2.  Sér um að opna hús skólans tímanlega hvern kennsludag.  

3.  Annast daglegna rekstur húsnæðis FNV og hefur eftirlit með umgengni um það. 

4.  Annast tilfallandi viðhald húseigna og húsbúnaðar og kallar til viðhaldsaðila eftir þeim reglum 
sem um það gilda á hvernum tíma. Annast eftirlit með þeim verktökum sem vinna í skólanum 
á hverjum tíma.  

5.  Hefur umsjón með framkvæmd á verkbeiðnum vegna tölvukerfis skólans og annast samskipti 
við Tengil ehf.  

6.  Sér til þess að búnaður í kennslustofum og vinnuaðstöðu einnig tölvur og sérhæfður búnaður 
sé í starfshæfu ástandi og sér um viðhald á þessum búnaði eða kallar til viðhaldsaðila. 

7.  
Ber ábyrgð á hreingerningu bóknáms og verknámshúss og annast samskipti við þjónustuliða. 
Auglýsir störf þjónustuliða og ræður til starfa í samráði við skólameistara. 

8.  Annast innkaup á vörum er varðar rekstur og ræstingu bóknáms og verknámshúss. 

9.  Fylgist með að öryggiskerfi séu virk og flóttaleiðir greiðar. 

10.  
Ber ábyrgð á að aðgengi að húsunum sé greitt er starfsemi hefst að morgni s.s. vegna snjóa 
og annarra orsaka. 

11.  Annast sendiferðir fyrir skólann, sækir og afhendir póst, böggla og póstkröfur.  

12.  
Gerir tillögur um viðhald og endurbætur sem ekki falla undir daglegt viðhald og ramma 
fjárhagsáætlunar. 

13.  Ber ábyrgð á og hefur umsjón með heildarvöktun húsnæðisins og er tengiliður skólans við 
öryggismiðstöðvar (slökkvilið, lögreglu, Securitas): 

14.  Ber ábyrgð á að verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan settra 

tímamarka þannig að skólinn geti hverju sinni veitt viðskiptavinum sínum innan og utan hans 

sem besta þjónustu 
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15.  Hefur umsjón með láni og leigu á húsnæði bóknáms og verknámshúss, sér um útreikning á 

leigugjaldi. Sér einnig um verðskrá vegna útleigu. 

16.  Sér um samskipti við Fasteignir ríkissjóðs og gerir framkvæmdaáætlun fyrir 15. nóvember ár 

hvert. 

17.  Ábyrgðarmaður innkaupa hjá FNV. 

18.  Innir dagvinnu sína af hendi frá kl. 7:30-16:30 alla virka daga og er þar í klukkustundar 

hádegishlé.  Leyfi nemenda teljast ekki frídagar í þessu tilliti 

 

Kröfur um hæfni (þekking, færni, eiginleikar) 

Hafa menntun og reynslu í iðngrein sem nýtist í starfinu og hafi góða tölvuþekkingu. Æskilegir kostir 
eru skipulagshæfileikar, hæfni í mannlegum samskiptum, frumkvæði, árvekni og þjónustulund. 

 

 Helstu verkefni  

1.  Hefur daglega umsjón og eftirlit með byggingum Fjölbrautaskóla 
Norðurlands vestra. 

 

2.  Annast og skipuleggur notkun húsnæðis skólans m.t.t. stundaskrár og sér 
um að húsgögn og búnaður sé fyrir hendi í nothæfu ástandi. 

 

3.  Pantar flöggun ef þarf, daglega opnun og lokun húsnæðis og að við lokun 
sé örugglega gengið frá öllum læstum svæðum og ytri aðgangi. 

 

4.  Að taka við ábendingum um bilanir eða önnur vandamál er tengjast búnaði í 
kennslustofum eða vinnuaðstöðu kennara. Annast lagfæringar ef um 
smávægilegt viðhald er að ræða en kalla til þjónustu- og viðgerðaraðila í 
öðrum tilvikum. 

 

5.  Fara reglubundið (ekki sjaldnar en einu sinni á önn) yfir staðalbúnað í 
kennslustofum og vinnuaðstöðu kennara og meta þörf á viðhaldi og 
endurnýjun.   

 

6.  Er verkstjóri hreingerninga og skipuleggur þær í samráði við Þjónustuliða.  

7.  Annast innkaup á vörum og þjónustu sem falla undir rekstur húsnæðis FNV 
og gerir reglulega verðkannanir og tryggir þannig að innkaup séu ávallt sem 
hagstæðust miðað við kröfur um gæði. 

 

8.  Hefur umsjón með lóð skólans og annast skipulag bílastæða, umgengni og 
þrif utandyra og annað er varðar snyrtilega aðkomu að húsnæði FNV. 

 

9.  Fylgist með ástandi hússins utan sem innan þegar veður gefa tilefni til 
vandamála s.s. þýða eftir frost, flóðahætta, lekar o.s.frv. 

 

10.  Sér um að gangar og sameiginleg svæði séu ávallt snyrtileg og að 
uppsöfnun aðskotahluta eigi sér ekki stað. 

 

11.  Hefur eftirlit með umgengni starfsfólks og nemenda um húsnæðið og gerir 
viðvart ef hún er ekki í lagi og umvandanir hafa ekki borið árangur. 

 

12.  Framkvæmir tilfallandi viðhald og viðgerðir og kallar til viðgerðarmenn eftir 
eðli viðhalds og innan ramma fjárhagsáætlunar, í samvinnu við Fasteignir 
ríkissjóðs eða skólameistara. 
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13.  Hefur frumkvæði að greiningu á öllum þjónustuþáttum tengdum rekstri og 
þjónustu við húsnæðið s.s. notkun rafmagns og hita og annarra þátta sem 
vega þungt í rekstrarkostnaði húsnæðisins. 

 

14.  Að annast stýrt viðhald húsnæðis FNV og búnaðar einnig tölvubúnaðar og 
sérhæfðs búnaðar  í kennslustofum FNV. 

 

15.  Sér um að henda og taka á móti prófum í annalok og ganga frá í 
skjalageymslu. 

 

16.  Fylgist með tölvupósti frá starfsmönnum til tölvuþjónustu (aðstoð), 
forgangsraðar og fylgir eftir að verk séu unnin. 

 

 

17.  Er verkstjóri tölvuumsjónarmanns.  

18.  Sér um hússtjórnarkerfi.   

19.  Hefur umsjón með flokkun á sorpi og losun á því.  

20.  Aðstoðar vegna skipulagningar brautskráningar.  

21.  Sér um eftirfylgni á verkefnum og úrbótum sem eru í gangi hverju sinni.  

22.  Fer yfir og samþykkir reikninga í Orra.  

23.  Annast önnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.  

 

Tengsl  

Daglega Starfsfólk og nemendur FNV 

Sjaldnar Birgjar, Fasteignir ríkissjóðs, verkstæði, Tengill 

Starfstími 1. ágúst – 31. júlí 

Ráðningartími Ótímabundin ráðning 

Sumarleyfi Sumarleyfi húsvarðar ákvarðast í samráði við skólameistara. 

 


