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Nafn starfsmanns:    

Svið/deild:   Umsjón Starfshlutfall: 

Næsti yfirmaður – starfsheiti: Skólameistari 

Stjórnskipulag: Hefur yfirumsjón með nemum við FNV 

 

Markmið starfs: Stuðla að góðri mætingu og ástundun nemenda og aðstoða þá í hvívetna ef þörf 
er á. Veita upplýsingar til foreldra/forráðamanna. 

 Ábyrgðarsvið 

1.  
Verkefnisstjóri umsjónar safnar upplýsingum um námsgengi nemenda, ástundun þeirra og framgöngu í 

námi, vellíðan í skóla, skólasókn og samskipti þeirra við aðra. 

 

 

Kröfur um hæfni (þekking, færni, eiginleikar) 

Hafa lokið háskólanámi sem nýtist í starfinu og kennsluréttindi í framhaldsskóla. Hafi hæfni í mannlegum 

samskiptum og skipulagshæfileika, sýni frumkvæði og árvekni ásamt því að geta unnið sjálfstætt og eftir sýn, 

stefnu og markmiðum FNV. Hafi góða tölvufærni Hafi hreint sakavottorð skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskóla nr. 

92/2008.   
 

 Helstu verkefni 

1.  
Verkefnisstjóri umsjónar safnar upplýsingum um námsgengi nemenda, ástundun þeirra og framgöngu í 
námi, vellíðan í skóla, skólasókn og samskipti þeirra við aðra. Þessar upplýsingar notar hann í samvinnu 
við foreldra, nemendur, kennara, námsráðgjafa, heimavistarstjóra, og stjórnendur skólans. 

2.  
Verkefnissjóri sendir út fjarvistaryfirlit til nemenda og/eða forráðamanna þeirra með reglulegu millibili yfir 
önnina. 

3.  
Hann gerir foreldrum eða forráðamönnum ólögráða nemenda viðvart ef eitthvað er athugavert við 
ofangreinda þætti og leitar samvinnu við þá, námsráðgjafa, kennara og skólastjórnendur og nemendur um 
úrbætur. Hann kallar nemendur til viðtals, og hefur samráð og samvinnu við námsráðgjafa. 

4.  Hann hefur umsjón með skólasókn og skólasóknareinkunn í hverrar annar. 

5.  
Nemendur geta pantað viðtal við verkefnisstjóra umsjónar á skrifstofu skólans á auglýstum viðtalstímum. 
Þeir sem eru í kennslustundum á þessum tímum geta sótt um leyfi til viðkomandi kennara til að fara í 
viðtal. Þessar fjarvistir færast ekki í fjarvistabók 

6.  Annast önnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um. 
 

Tengsl  

Daglega Nemendur og starfsfólk FNV 

Sjaldnar  
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Starfstími Starfstími skóla 

Ráðningartími ótímabundinn 

 


