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Rekstrarhandbók 02: Starfslýsingar  Prent. dags.: 10/2/2020 

Nafn starfsmanns:                

Svið/deild:   Verkefnastjórnun Starfshlutfall: Samkvæmt 
stofnanasamngingi. 

Næsti yfirmaður (starfsheiti): Skólameistari 

Aðrir samstarfsaðilar í FNV:   Getur kallað til stjórnendur og kennara til funda og ráðgjafar. 

 

Markmið starfs: Verkefnisstjóri sér um viðhald, endurbætur og uppfærslur á heimasíðu skólans 

 
 

Ábyrgðarsvið og helstu verkefni 

1.  fylgist með nýjungum og gerir heimasíðuna notendavæna, aðlaðandi og einfalda í notkun. 

2.  
undirbýr uppfærslu heimasíðu skólans í samvinnu við stjórnendur og deildarstjóra og hefur yfirumsjón 
með ritun hennar. 

3.  fylgist með nýjungum í innsetningu á upplýsingum. 

4.  á samstarf við aðra starfsmenn skólans um hönnun og framsetningu texta heimasíðu 

5.  
annast myndatökur eða aflar mynda um helstu viðburði skólahaldsins og skrifar fréttir/setur inn fréttir á 
heimasíðuna um þá viðburði. 

 

Kröfur um hæfni (þekking, færni, eiginleikar) 

Þekking á heimasíðugerð og almenn tölvufærni. 

 

 

 

 


