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Rekstrarhandbók 02: Starfslýsingar  Prent. dags.: 10/2/2020 

Nafn starfsmanns:               Eva Jóhanna Óskarsdóttir 

Svið/deild:   Alþjóðamál og evrópskt samstarf Starfshlutfall: Tímafjöldi 

Næsti yfirmaður (starfsheiti): Skólameistari 

Aðrir samstarfsaðilar í FNV:   Getur kallað til stjórnendur og kennara til funda og ráðgjafar. 

 

Markmið starfs: 

 

Alþjóðafulltrúi heldur utan um erlend samskipti á vegum skólans og vinnur að 
stefnumótun skólans um alþjóðlegt samstarf og vinnur í anda hennar. 

 
 

Ábyrgðarsvið og helstu verkefni 

1.  Alþjóðafulltrúi vinnur að stefnumótun skólans um alþjóðlegt samstarf og vinnur í anda hennar. 

2.  
Alþjóðafulltrúi vinnur í náinni samvinnu við deildarstjóra og kennara og situr fundi með 
stjórnendum eftir þörfum. 

3.  
Alþjóðafulltrúi fylgist með tækifærum til erlends samstarfs á vegum Erasmus+, Nordplus og 
fleiri aðila sem standa fyrir slíku samstarfi. 

4.  
Alþjóðafulltrúi aðstoðar verkefnastjóra við styrkumsóknir, finnur skóla og fyrirtæki, undirbýr 
ferðir og sér um að pappírar séu rétt út fylltir. 

5.  Alþjóðafulltrúi fylgist með framgangi mála á meðan á ferðum stendur. 

6.  
Alþjóðafulltrúi fylgir eftir einstökum verkefnum með spurningakönnun og/eða viðtölum við 
þátttakendur. 

7. 
Alþjóðafulltrúi stýrir vinnu starfsfólks, kennarara og nemenda við undirbúning, skipulag, 
framkvæmd og úrvinnslu ferða og viðburða. 

8. 
Alþjóðafulltrúi tekur saman tölfræðilegar upplýsingar um einstök verkefni þ.á.m. um fjölda 
þátttakenda og gagnsemi viðkomandi verkefnis. 

  

 

 

Kröfur um hæfni (þekking, færni, eiginleikar) 

Þarf að geta unnið vel í hópi og stjórnað vinnu innan hans. Hafi hæfni í mannlegum samskiptum og 
skipulagshæfileika.  Góð færni í ensku áskilin. 

 

 

 

. 


